
Mitarbeiter im Vertragswesen & Entgeltabrechnung (m/w/d)
STANDORT
Munich

GESELLSCHAFT
ARRK Engineering GmbH

VERTRAGSART
Vollzeit

Arbeitsform
Hybride

WAS DICH ERWARTET

Du willst Fortschritt statt Stillstand? Dann bist Du bei ARRK Engineering genau richtig. Wir bieten Dir Perspektiven, ein
anspruchsvolles Betätigungsspektrum, eigenverantwortliches Arbeiten sowie ein offenes und respektvolles
Miteinander. Du suchst eine neue Perspektive? 

Dann werde Teil unseres Teams und gestalten Deine Zukunft mit uns!

DEINE AUFGABEN
 

DEIN PROFIL

Du übernimmst die administrative Gestaltung und Verwaltung unserer
Arbeitsverträge – vom Eintritt bis zum Austritt.
Erstellung und Anpassung von Verträgen, Vertragsänderungen,
Zusatzvereinbarungen und Bescheinigungen.
Ansprechpartner/in für Fragen rund um Arbeits-, Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht.
Vorbereitung und Unterstützung der monatlichen Gehaltsabrechnung
über DATEV.
Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten in unserem HR-
System (Erfahrung mit Workday wünschenswert, aber keine
Voraussetzung).
Zusammenarbeit mit Behörden, Krankenkassen und externen
Partnern.
Mitwirkung bei Projekten zur Digitalisierung und Weiterentwicklung
unserer HR-Prozesse.

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation.
Erste Berufserfahrung im Personalwesen, idealerweise in der
Entgeltabrechnung und Vertragsgestaltung.
Gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht.
Erfahrung im Umgang mit Gehaltsabrechnungssoftware
(idealerweise DATEV) und mit Personalmanagement Systemen
(z. B. Workday).
Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise –
kombiniert mit einer offenen und serviceorientierten Haltung.
Freude im Umgang mit Menschen und einen stark
ausgeprägten Dienstleistungsgedanke.

DEINE BENEFITS

 Spannende
Projekte 

 Flexible
Zeiteinteilung 

 Betriebliche
Altersvorsorge 

 Mitarbeiter-Events  Gestaltungsfreiraum  Bezuschusste
Kantine 

JETZT BEWERBEN

KONTAKT
Eva Eisele

career@arrk-engineering.com
+ 49 (0)89 / 31857-0
Datenschutzhinweise

 ARRK Engineering ist  Teil  des internationalen ARRK Firmenverbundes
und  spezialisiert  auf  die  Produktentwicklung.  Innerhalb  der  ARRK-
Firmengruppe  setzen  wir  Produktentwicklungen  von  der  virtuellen
Entwicklung bis hin zum Prototypen und der Produktion in Kleinserien
um.

Aus Gründen der Vereinfachung wird in dieser Stellenausschreibung ausschließlich die männliche Form verwendet. Es sind jedoch
stets Personen jeden Geschlechts und jeglicher Orientierung gleichermaßen gemeint.

Unser Stellenangebot richtet sich gleichermaßen an Schwerbehinderte Menschen und ihnen Gleichgestellte.

https://arrkeurope.onlyfy.jobs/application/apply/smupzjap8ol9styejkqvmsackdauwxw
mailto:career@arrk-engineering.com
https://engineering.arrk.com/de/jobs-karriere/datenschutzinformation-fuer-bewerber/



